SNP | The Data Transformation Company

Zatory ptatnicze

Sprawozdanie o praktykach ptatniczych: opis realizacji odczytu i przetwa-
rzania danych
Wersja 2.0.
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1. Opis produktu
Raport ‘SNP Sprawozdanie o praktykach ptatniczych’ jest autorskim produktem, przygotowanym

przez SNP, ktérego zadaniem jest wsparcie uzytkownikéw w przygotowaniu sprawozdania o
praktykach ptatniczych bezposrednio w systemie SAP.

1.1. Wymagania techniczne

Wymagania minimalne: SAP ECC 6.0., wersja komponentu SAP_ABA >= 702.

2. Odczyt i przetwarzanie danych

Opis dotyczy podstawowej wersji rozwigzania ‘SNP Sprawozdanie o praktykach pfatniczych’, w
wersji 2.0.

2.1. Zrodfa danych

Zrédtem danych ksiegowych na potrzeby raportu sg pozycje z tabel indeksowych kontrahentéw
z otwartymi i rozliczonymi pozycjami (tabele BSIK/BSAK/BSID/BSAD), uzupetnione o niezbedne
dane z nagtéwka dokumentu (tabela BKPF, np. znacznik storna).

Uzupetniajgcym zZrodiem danych mogg by¢ takze arkusze Excel, zawierajgce pakiet danych po-
chodzgcych spoza systemu SAP lub korekty danych odczytanych z systemu.

2.2. Odczyt danych

2.2.1 Wstepna selekcja dokumentéow

Odczytywane sg pozycje wg dat dokumentéw z zakresu dat: od poczgtku roku do daty wiekowa-
nia:
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Sprawozdanie o praktykach pfatniczych

(& "o [1]o aplikaii

Jednostka gosp. Y001/
Data wiekowania 117.12.2020]
Data wytworzenia 117.12.2020

Wstepna selekcja dokumentéw domysinie jest oparta o date dokumentu, przy czym udostep-
nione w ramach rozwigzania punkty rozszerzen umozliwiajg zastosowanie innych, alternatyw-
nych pdl dat.

Opisane powyzej zasady selekcji dokumentow funkcjonujg w oparciu o nastepujgce zatozenia:

e Pozycje wystepujgce w systemie jako otwarte (nierozliczone), sg odczytywane bez limitu daty
poczgtkowe;.

e Pozycje wystepujgce w systemie jako rozliczone odczytywane sg o dwa miesigce wstecz, w
stosunku do poczagtku roku wiekowania.

Wynika to z koniecznosci prawidtowego wyliczania kwoty bazowej Razem w samym rapor-
cie. Do poprawnego wyliczania procentdw wymagane sg pozycje, ktdre mogg posiadac
wszystkie daty przed rokiem wiekowania. Jedynie termin ptatnosci moze w takiej sytuaciji
znalez¢ sie w roku wiekowania, co kwalifikuje takg pozycje do raportowana przy wyliczaniu
procentow. Termin ptatnosci jest wartoscig wyliczang i z tego powodu nie moze by¢ w kryte-
rium selekcji danych z systemu. Stad dodatkowe domysine doczytanie dwoch dodatkowych
miesiecy przed rokiem wiekowania (przy zatozeniu maksymalnego dozwolonego przepisami
terminu ptatnosci wynoszgcego 60 dni). Jesli wystepuja wyjatkowe sytuacje ze znacznymi
kwotami majgcymi wptyw na wyliczenie procentdw, istniej mozliwos¢ uwzglednienia ich (sto-
sujgc jedng z dostepnych w raporcie metod: np. import z Excel).

Uwaga: w przypadku ptatnosci czesciowych pozycje faktur wystepujgce w grupie rozliczo-
nych, mogg nadal nie mie¢ w praktyce petnego rozliczenia z zaptatami (czy tez korektami,
itp.).

e Dla pozycji odczytanych wedtug powyzszych regut wyznaczane sg powigzane pozycje, ktére
mogty zostac rozliczone przed poczatkiem roku wiekowania. Takie pozycje sg doczytywane
i analiza brakujgcych powigzanych pozyciji jest ponawiana (cykl jest powtarzany kilkukrotnie).
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Ostateczna selekcja raportowanych pozycji odbywa sie na podstawie dwéch dat:
e termin ptatnosci (z faktury),
e data zapfaty (z zaptaty).

Szczegodtowe zasady rozliczania pozycji, zastosowane w raporcie opisane sg osobnych punk-
tach.

2.2.2 Wybér dokumentow

Wybér danych do przetwarzania przez raport oparty jest dodatkowo o kryteria selekcji, okreslone
na ekranie gtdbwnym:

Dokurmenty

Ukry selekdge dia dokurmnentdw

[¥|Usuri dok. wystorn./stornujace

Rodzaj dokumentu [] do ]

Rok obrotowy [ ] do [

Murner dokumentu [ ] do ]
Data dokumentu [ ] do ]
Data ksiegowania do

Okres sprawozdawczy [ ] do []

Blokada platnoéci [ do ||

Kod ksiegowania [] do ]

Kod podatku [] do ]

Data rozliczenia do

Dokument rozlicz. do

Kod oper. spec. KG [ do [

Konto KG do

Waluta [ do ||
Przypisanie ' | do '
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2.2.3 Wybér kontrahentéw

Na wybor kontrahentéw przetwarzanych przez raport wptyw ma, w pierwszej kolejnosci, definicja
listy krajow, dla ktérych wymagane jest ustawowe raportowanie.

Jest ona domysinie definiowana w konfiguracji raportu: Kraje kontrahentéw raportowanych w
zatorach pfatniczych (tabela /SNPZP/DB_CO05):

Kraje raportowanych kontrahentow - zmiana: Przeglad
5% Nowewpisy [[) B2 ©9 [ [ (L

Struk. dialog. Kraie raportowanych kontra...
+ [0 Dane podstawowe kr. |Ozmaczenie
» [0 lednostka gospodarcza || & N
~ [ Parametery e 'PlUStm -
- (3 wartosci parametrdw _[BE Belga
- = Kraje raportowanych ko | | B6 Bulgaria
» [ Rozpoznawanie faktur/z CH Szwajcaria
- [ Zarzadzanie komunikatar | ¢y Cypr
ez Republ. Czeska
_DE Migmcy
DX Dania
EE Estonia
:Es Hiszpania

Wraz z raportem zostata dostarczona domysina lista krajow obowigzujgca dla raportu genero-
wanego za rok 2020.

Nastepnie (na podstawie zdefiniowanej listy krajow) z danych podstawowych dostawcow/klien-
téw (tabele LFA1/KNA1) pobierana jest lista kontrahentéw, dla ktérych bedg pobierane pozycje
ksiegowan. Dopiero w stosunku do tej listy kontrahentow ma zastosowanie ewentualne dodat-
kowe ograniczenie na ekranie selekcji raportu:

Ukryj rodzaj konta

[ Analizuj dostawcow

Dostawca do |:|
[ Analizuj odbiorcdw -
Odbiorca do | |

Pobieranie danych z plikdw -
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2.4. Zatozenie dotyczgce przetwarzania danych

Przetwarzanie danych w raporcie odbywa sie w oparciu o nastepujgce zatozenia:

1. Operacje wyszukiwania zaleznosci miedzy dokumentami zaczynajg sie od faktury pierwotnej,
poprzez dokumenty rozliczeniowe do ptatnosci. Uwzgledniane sg takze korekty, ktére majg
wyzszy priorytet w kolejnosci rozliczania niz ptatnosci.

2. Rozpoznanie pozycji jako faktury lub ptatnosci odbywa sie na podstawie ,Rodzaju doku-
mentu” (pole BLART) wg definicji z konfiguracji sprawozdania: ,Rozpoznawanie faktur/za-
ptat” (tabela /SNPZP/DB_CO06).

3. Dokumenty inne niz faktury i ptatnosci sg traktowane jako potencjalne pozycje posrednie/roz-
liczeniowe. Dlatego, chociaz nie pojawiajg sie w sprawozdaniu, nie mogg one by¢ zupetnie
pominiete w kryteriach wyszukiwania.

4. Prezentowana w raporcie pozycja ptatnosci zawiera petng kwote, chyba ze:
e ptatnos¢ jest podzielona na rézne faktury, wtedy kwota jest odpowiednio podzielona na
osobne pozycje w raporcie.

5. Prezentowana w raporcie pozycja faktury zawiera kwote oryginalng i w saldzie kwote po-
mniejszong o dokonane ptatnosci (i ewentualne korekty):

Wartosd } ‘Wartoédi procentowe \

(S [E[F(R]EBL [E L= ) [E]é J& .[EL] ]

JG Rok Strona |Nrdokum. | RKont|Poz Partbiz NrPfatn Wal.  Kwota Kwota w WK Rodzaj KK|KontKG W/M Saldo w WK Saldo wd |Ref faklury | Rok Poz Dnizapt. Dni zwioki P

Y001 2020 Zobowigzania 2000000057 K 2 100048 PLN  3.000,00 3.000,00 zP 25 202100 S 3.000,00 3.000,00 3300000088 2020 1 48 45 1
Y001 2020 Zobowiazania 2000000058 K 2 100048 PLN 400,00 400,00 zZP 25 202100 S 400,00 400,00 3300000088 2020 1 210 207 1
‘YCIO1 2020 Zobowiazania 3300000088 K 1 100048 l_PLN 10.000,00  10.000,00 ZM 31 202100 H 1.600,00 1.600,00 | 0 276 1

*) To jest cze$¢ raportu ,,Niezaptacone w terminie”, dlatego ptatno$ci dokonane w terminie nie wystepujg w tej czesci.

o Jedli pozycja faktury jest optacona w catosci w terminie, nie pojawia sie w raporcie (cata
kwota z pozycji faktury ma odzwierciedlenie w ptatnoéciach, taka pozycja faktury wyste-
puje jako referencja w pozycji ptatnosci).

W przypadku rozliczen miedzy r6znym walutami mogg wystgpic¢ réznice kursowe (rozli-
czenie wg kursu z dnia wymagalnosci, tak jak wymaga MF dla sprawozdania). W takiej
sytuacji w petni rozliczona faktura moze by¢ raportowana z nierozliczong kwotg wynika-
jaca z réznicy kursowej (albo moze wystgpi¢ nadptata z réznicy kursowej, ktéra zostanie
pominieta lub rozliczona z inng powigzang pozycjg faktury).
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6. Wyliczenia terminu ptatnosci dla pozycji ptatnosci wykonywane sg z powigzanej z nig pozycji
faktury. W aktualnej wersji brane sg pod uwage nastepujgce daty:
e Data dokumentu faktury (przy wyliczeniu ,Dni zaptacono”),
e Termin pfatnosci (,Ptatnosc¢ netto”) wyliczona na podstawie warunkéw ptatnosci z faktury,
e Data dokumentu z dokumentu ptatnoséci, jako data wykonania ptatnosci.

Domysinie te wartosci sg wpisywane odpowiednio do pol:
e Data faktury (INV_DATE),

e Termin ptatnosci (DUE_DATE),

o Data zaptaty (PAY_DATE).

Do powyzszych pdl mogg by¢ wpisane inne wartosci (z innych pél) w ramach implementacji
metody z rozszerzenia BAdI lub wczytujgc modyfikacje pozycji z pliku Excel.

7. Faktury wystawione w walutach obcych sg przeliczane na PLN wedtug kursu M z dnia wy-
magalnosci, wyznaczonego przez pole ,Termin Ptatnosci’. W przypadku wystepowania prze-
suniecia daty tabeli kursowej, istniej mozliwos¢ uwzglednienia przesuniecia, poprzez imple-
mentacje rozszerzenia w dostepnych punktach rozszerzen (implementacja BAdI).

8. W sprawozdaniu przy ptatnosciach podawana jest powigzana z nig faktura (tylko w celach
informacyjnych, taka bezposrednia relacja zwykle nie jest zdefiniowana w systemie).

Wartoéci } ‘Wartosci procentowe

I [EF]@R]E[FL] B Ll 2@ J& =] ) [

JG Rok|Strona |Nrdokum.  RKont Poz|Partbiz [NrPfatn Wal.  Kwota Kwotaw WK Rodzaj KK KontKG Platnosé netig Ref. faktury  Rok Poz Btat rek. Dni zapt. Dni zwioki |

[Y[)m @2020 Zobowigzania 2000000054 K 2 100048 PLN 2.000,00 2.000,00 ZP 25 202100 16.03.2020 |3300000087 2020 1 1w 24
Y001 2020 Zobowiazania 2000000055 K 2 100048 PLN 300,00 300,00 zP 25 202100 16.03.2020 |3300000087 2020 1 104 89 ¢

9. Jesli dana pozycja ptatnosci nie ma choéby w czesci rozliczenia z pozycjg faktury, nie jest
przetwarzana w raporcie. Takie przypadki mogg wystgpi¢ w nastepujgcych sytuacjach:
* Nadptaty (moze to by¢ poprawna sytuacja),
* Pozycja ptatnosci odnoszaca sie do pozycji faktury spoza wybranego zakresu do rapor-
towania (np. sprzed daty poczatku analizy). W tej sytuacji moze by¢ potrzeba wigczenia takiej
starszej faktury do sprawozdania, jesli ptatnos¢ kwalifikuje sie do raportowania.
* Pozycja ptatnosci, ktéra nie posiada powigzania z odpowiednig pozycjg faktury lub to po-
wigzanie nie zostato odnalezione. W tej sytuacji nalezy znalez¢ sposob powigzania pozycji
ptatnosci z odpowiednig pozycjg faktury.
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10. Raport zajmuje sie przetwarzaniem pozycji, ktére zdefiniowane sg jako faktury (w tym ko-
rekty) lub zaptaty (w tym zwroty). Pozostate pozycje biorg udziat wylgcznie w wigzaniu faktur
z zaptatami, np. jako posredniczgce dokumenty rozliczajgce.

Przypisanie rodzajéw dokumentéw do kategorii faktury/zaptaty przeprowadzane jest w konfigu-
racji rozwigzania (tabela /SNPZP/V_CO06):

Rozpoznawanie faktur/zapfat - zmiana: Przeglad
“ Nowewpisy (DR D B B B

Struk. dialog. Rozpoznawanie faktur/zaplat
+ (ODane podstawowe G |Fakt/Zapt RKont Rodzaj |Lista ogranicz. dopuszezalne Kody Ksieg.
- B Jednostia gospodareza |1 001 & rorura vD Odbiorcy  wDE | Ta
~ 3 Parametery — c -
- [ Wartosci parametrdn _‘fﬂﬂl F Faktura ¥ D Odbiorcy * DU
| Kraje raportowanych ko _YUUl F Faktura * [ Odbiorcy ¥ SA
* [ Rozpoznawanie faktur/z: Y001 F Faktura * D Odbiorcy w SKE
+ (3 Zarzadzanie kornunikatar | |vo01 F Faktura ¥ K Dostawcy ~ KR
_YUUl F Faktura * K Dostawcy * KU
_YUUl F Faktura ¥ K Dostawcy * RE
_YUUl F Faktura * K Dostawcy i - |
_YCICIl Z Zaplata ¥ D Odbiorcy * DZ
_YUUl Z Zaplata * D Odbiorcy v WB
_YCICIl Z Zaplata ¥ D Odbiorcy v ZP

11. Faktury zaliczkowe/pro-forma nie sg przedmiotem analizy przez raport, ze wzgledu na to, ze
tego rodzaju dokumenty nie sg fakturg w rozumieniu ustawy. Zaliczka bez powigzania z fak-
turg, tak jak zaptaty bez odniesienia do faktury, nie kwalifikujg sie do raportowania.

2.5. Pozostate zatozenia:

1. Raport wykonywany jest dla roku kalendarzowego (nie roku obrotowego). Punktem odniesie-
nia jest rok kalendarzowy z daty wiekowania. W pobieraniu i przetwarzaniu danych uwzgled-
nione jest przesuniecie roku obrotowego w stosunku do kalendarzowego.

2. Na ekranie selekcji istnieje opcja uruchomienia przetwarzania danych w starszej metodzie,
ktora juz nie jest rozwijana, ale pozostaje w celu poréwnania czy zmiany z nowej wersji nie
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wptynety negatywnie na juz przetestowane przypadki (np. po wgraniu nowej wersji na syste-
mie mozna wykonac¢ poréwnania wynikéw z nowej i starej metody).

- Parametry wdrozeniowe (tymczasowe)

|"1Zapt. mozliwy posr. dok. rozl.
| |Poprzednia metoda rozl. (v003)
[ INajstarsza metoda rozl. (v002)

2.6. Zasady rozliczania pozycji

1. Przebieg procesu rozliczania pozycji

Proces rozliczania pozycji odbywa sie w dwéch etapach.

W pierwszym etapie nastepuje rozliczenie pozycji w ramach jednej paczki rozliczeniowej SAP,
zdefiniowanej poprzez numer dokumentu rozliczeniowego. Rozliczenie nastepuje wedtug usta-

lonego w programie schematu rozliczen:

e przydzielenie odczytanych pozycji dokumentéw do jednej z kategorii, w oparciu o konfigura-
e

Q

» Faktury,

» Korekty,

» Zapfaty,

» Zwroty,

e ustawienie kolejnosci pozycji w oparciu o zadane kryteria (np. termin ptatnosci, data faktury),
w ramach poszczegodlnych kategorii,

e rozliczanie pozycji wedtug zadanej kolejnosci przetwarzania dla poszczegdlnych kategorii:
(np. zwroty z zaptatami w pierwszym kroku).

W kolejnym etapie przeprowadzane jest rozliczenie w ramach powigzan pomiedzy paczkami
rozliczeniowymi, wystepujgce w sytuacji odnalezienia powigzania pozycji faktury z wieloma do-
kumentami rozliczeniowymi. Rozliczenie w tym etapie odbywa sie w nastepujgcy sposob:

e przydzielenie odczytanych pozycji dokumentéw do jednej z kategorii, w oparciu o konfigura-
cje:
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Faktury,
Korekty,
Zaptaty,
Zwroty,

YV V VYV

e ustawienie kolejnosci pozycji w oparciu o zadane kryteria (np. termin ptatnosci, data faktury),
identycznych dla wszystkich kategorii,

e rozliczanie pozycji wedtug zadanej kolejnosci przetwarzania dla poszczegolnych kategorii:
(np. faktury z korektami w pierwszym kroku, faktury z zaptatami w drugim kroku).

2. Szczegotowe zasady rozliczania pozycji

Szczegobtowe zasady rozliczania pozycji w ramach raportu zostaty zaprezentowane w dotgczo-
nym arkuszu ‘SNP_SPrawozdanieZasadyRrozliczania’.

[
3=
SNP_SrawozdanieZas
adyRozliczaniaxlsx

Pierwsze 2 zakfadki dotyczg biezgcej wersji rozwigzania (wersja 1.2), ktéra umozliwiata uprosz-
czone przetwarzania danych dla kontrahentéw dominujgcych.

Zaktadka 3 prezentuje zasady rozliczania wprowadzone wraz z najnowszg wersja, ktéra zostanie
opublikowana do konca marca 2021 roku.

2.7. Algorytm wyliczania pozycji raportu

Wszystkie podane wyniki raportu (wiekowanie, procenty) bazujg na wyliczeniach opartych o:

* kwoty salda wyceny w PLN (w przypadku pozycji walutowych przeliczonych na PLN przeli-
czone wg kursu z dnia wymagalnosci faktury/terminu ptatnosci),

« daty:
» data faktury (domysinie data dokumentu faktury),
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» termin ptatnosci (wyznaczany na fakturze wedtug regut SAP) — istnieje mozliwosé
uwzglednienia kalendarza zaktadowego, zawierajgcego informacje o dniach wolnych od
pracy, majgcych wptyw na termin ptatnosci),

» data zaptaty (domysinie data dokumentu zaptaty).

Uwaga: Wartosci dat mozna zmieni¢ poprzez implementacje rozszerzen (BAdI), uwzgledniajgc
ewentualnie dodatkowe kryteria.

Na podstawie powyzszych dat wyznaczane s dwie wartosci (w dniach):

* Dni zaptacono w terminie (data zapfaty - data faktury): wiekowanie dla grupy “Zaptacone”
(wartos¢ swiadczen pienieznych otrzymanych/spetnionych w poprzednim roku kalendarzo-
wym)

* Dni nie zaptacono w terminie (data zaptaty - termin ptatnosci): wiekowanie dla grupy “Nie
zaptacone” (dla wymagalnych naleznosci/zobowigzan w poprzednim roku kalendarzowym).

Szczegodtowe przypisanie poszczegolnych kombinacji pozycji pod wzgledem wartosci terminu
ptatnosci, daty zaptaty z pozycji zaptaty oraz klasyfikacji zaptacono/nie zaptacono w terminie,
prezentuje ponizsze zestawienie:

Pozycje Przypisanie do grup
Grupa Termin ptatnosci Data Zaptaty Zaptata Zaptacone |Nie zaptacone [Kwota Razem (bazowa)
pozycji | (z pozycji faktury) (z pozycji w/po terminie w terminie w procentach
zaptaty)
1 Rok wiekowania Rok wiekowania W terminie TAK TAK
2 Rok wiekowania Rok wiekowania Po terminie TAK TAK TAK
3 Rok wiekowania BRAK nd TAK TAK
. . Przed rokiem w termlnlle'
4 Rok wiekowania . . (a doktadniej TAK
wiekowania .
przed terminem)
W terminie
5 Po dacie wiekowania| Rok wiekowania (a doktadniej TAK
przed terminem)
6 Pr?ed rokle.m Rok wiekowania Po te.rmlr.ue (r?!e TAK TAK
wiekowania ma innej opcji)
7 Przed rokiem BRAK nd TAK
wiekowania
Pozostate NIE NIE NIE
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Brak zachowania powyzszej reguty, moze by¢ efektem:

e btedu w raporcie Zatorow Ptatniczych,

e ograniczeh w logice przetwarzania danych / rozliczania pozyciji,

problemow z odpowiednim rozpoznaniem pozycji jako Faktury/Zaptaty (itd.),
btedow ksiegowania.

2.8. Woytyczne do schematow ksiegowania wymaganych przez raport

Podstawowym wymogiem istotnym dla prawidtowego funkcjonowania raportu jest doktadne roz-
roznienie ksiegowan pozycji w konfiguracji raportu, poprzez przypisanie do kategorii:

* Faktura/Korekta,
» Zaptata/Zwrot,
* Kompensata/Pozostate pozycje.

Rozroznienie typu przypisania w ramach kategorii (np. Faktura/Korekta) na podstawie wykorzy-
stania kombinacji przypisania do pdl: dostawca/odbiorca, kod ksiegowania Wn/ kod ksiegowania
Ma.

Ze wzgledu na pojawiajgce sie trudnosci z jednoznacznym przypisaniem pozycji dokumentow
do powyzszych kategorii, wprowadzono rozwinietg konfiguracje, umozliwiajgcg bardziej precy-
zyjne rozréznienie pozycji, w oparciu o pola:

* Rodzaj dokumentu (BLART),

+ Kod ksiegowania (BSCHL),

* Forma pfatnosci (ZLSCH),

* Klucz warunkow ptatnosci (ZTERM),

* Numer dokumentu referencyjnego (XBLNR) — wraz z mozliwoscig wyszukiwania specyficz-
nego fragmentu tekstu,

* Tekst pozycji (SGTXT) — wraz z mozliwoscig wyszukiwania specyficznego fragmentu tekstu

* Numer przypisania (ZUONR) — wraz z mozliwoscig wyszukiwania specyficznego fragmentu
tekstu.

W ramach rozszerzen istnieje mozliwos¢ wtgczenia do konfiguracji innych pol:

+ dostepnych w tabelach pozycji nierozliczonych/rozliczonych dostawcéw/odbiorcow
BSIK/BSAK/BSID/BSAD,

* dostepnych w tabeli nagtéwkowej BKPF,
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Obowigzuje zasada unikania bazowania na polach dostepnych jedynie w tabeli BSEG, a nie
wystepujacych w wymienionych tabelach indeksowych BSxx.

Pominiecie przypisania dla wybranych przypadkéw ksiegowan, lub niewtasciwe ich przypisanie
w konfiguraciji, jest najczestszg przyczyng nieprawidtowego dziatania raportu.
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